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Municipalidad de Ocos, San Marcos 10 de febrero del 2021

Unidad de Acceso a la Informacion Publica

Municipalidad de Ocds, San Marcos

Por medio de la presente me permito informar la estructura organizativa y organigrama aprobado
por la administracion Municipal 2020-24, segun acta de Sesion Extraordinaria No 004-2020 en su
Punto Quinto, de fecha 17 de enero del afio 2020, de igual manera el Manual de Funciones, segln
acta de Sesion Ordinaria No. 006-2020 en su Punto Noveno de fecha 29 de enero del afio 2020

Adjunto a usted dos hojas que contienen Organigrama Municipal 2020-24 y el Manual de Funciones.

Sin otro Particular me Despido de Usted

Atentamente
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MANUAL DE FUNCIONES ¥ ATRIBLCIONES DE PUESTOS DEL PERSONAL
ADMINISTRATIVO MUNICIPAL

Municipalidad de Océs, Departamento de San Marcos.

EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL, DE LA MUNICIPALIDAD DE
OCOS, DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS.

CERITIFICA:
Que para ¢ efecto ha tenido a la vista el Libro de Actas de Sesiones Ordinanias del Concgjo
Mumcipal, el cual aparece asentada ¢l acta numero CERO CERQO CERO SEIS GUION
DOS MIL veinte (006-2020) de fecha VEINTE Y NUEVE DE ENERO DEI. ANO DOS
MIL VEINTE (29401/2020), celebrada por ¢l Coneejo Municipal, de la Municipalidad de
Ocds, Departamentio de San Marcoes, de la cual se copia el punto: NOVENQO,

EL CONCEJO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE  0COS, DEL
DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS,

CONSIDERANDO
Que tal como 1o establece el articulo 253 de fa Conshitucion Politica de ia Republica de
Guatemala. los Municipios de la Repiblica de Guatemala, son inshtuciones autonomas,
cormespondiéndoles entre otras funciones ¢ cumplimiento de sus fines propios para les
efectos correspondientes emitiran las ordenanzas v reglamentos respectivos

CONSIDERANDO
Que como lo repula ef articulo 34 del decreto 12-2002 Cédigo Municipal v sus reformas
decreto numero 55-2002,90-2005,22-2010, 14-2012, comesponde al Concejo Municipal
entre ofras funciones, la elaboracion, aprobacidon v ejecucion y Ordenanzas para la
organizacion y functonaméento de sus oficines.

ACUERDA
EL SIGINENTE MANUAL DE FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DE PUESTOS DEL
PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA MUNICIPALIDAD, DEL MUNICIPIO DE
OCOS, DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS

Municipalidadocos2020@gmail.com Teléfono: 4843-8191
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